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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler . e Yoneticinin Alimasi Gereken Onlemler/Kontroler
Getiren Birim Sonuglart
Ad1 Soyadi
Gorevin gergeklestiriimesinde yaganacak Akademik birimlerden goriis alinmasi,Akademik takvim
. L . Ogrenci Isleri Daire Daire Bagkani aksakliklar, taslaginin Senatoya arz edilmesi,Senatoda onaylanan
Akademik Takvim iglemleri - . . § o S . - . . Lo oo L
Baskanlig1 Personeli Ali SAHIN Ogrencilerin, akademik ve idari personelin akademik takvimin OIDB ve Universitenin internet
magdur olma riski sayfalarinda duyurulmasi
Universitemize kayit hakki kazanan 6grencilerin
.. e . =y - - . sonuglarinin ve kayit tarihlerinin ilan edilmesi, E-devlet
. . Ogrenci [sleri Daire Daire Bagkani Ogrencilerin magduriyet yasamasi riski, L . .
Yeni Ogrenci Kayitlart - . . ¢ o L N . uzerinden veya sahsen kayit yaptiracak 6grencileri
Bagkanlig1 Personeli Ali SAHIN Ogrencilerin hak kaybina ugrama riski o . . RN “
bilgilendirme amagli Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin
internet sitesinde kayit kilavuzunun yayinlanmasi
. . . L YOK tarafindan alinan karar/yayimlanan
" s . e i Ogrencilerin magduriyet yasamasi riski, N L . -
Yénetmelik/Yénerge/Usul ve Ogrenci isleri Daire Daire Baskani - - ; yénetmelik/yonerge, usul ve esaslar dogrultusunda ilgili
N X b . . ki Gorevin gergeklestiriimesinde yasanacak . . -
Esaslari hazirlama islemleri Baskanlig1 Personeli Ali SAHIN aksakiiklar komisyon tarafindan yénetmelik/yonerge,usul ve esas
taslaginin hazirlanmasi ve Senatoya Sunulmasi
" Diploma belge glivenliginin saglanabilmesi igin; sistem
X X . A 5 . Daire Bagkani Hak Kaybi ,Ogrencilerin,ilgili kurum veya . P . ge 8 g s N ¢ .
Diploma-Diploma Eki Islemleri Diploma Birimi X R N o tzerinden kayitlarin glincel tutulmasina yonelik olarak
Ali SAHIN kuruluslarin magdur olma riski A . . R .
gorevli personelin gerekli hassasiyeti gostermesi
. L . . Mezuniyet bagvurusunu gergeklestiren dgrencilerin
Ogrencilerin mezuniyet is ve - Daire Bagkani . . . "
X o - Otomasyon Birimi X H Hak ve zaman kaybi mezuniyete uygunluklarini degerlendirmek ve gerekli
islemlerini takip etmek ve yiriitmek Ali SAHIN L
onaylarin takibini yapmak
Fakiilte Yénetim Kurulu,Universite | .. o . T L
L Ogrenci Isleri Daire Daire Bagkani N Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi
Yénetim Kurulu ve Senato Kararlari B . . H Gorevde aksakliklar R .
R X Baskanlig1 Personeli Ali SAHIN yerine getirmek
Islemleri
Mufredatta yer alan tim derslerin tanimlanmasi, ilgili
Ders Planlarinin Olusturulmasi/Ders Otomasyon Birimi Daire Bagkant Hatali Ders Agilmasi, Ogrencilere hatali ders  |yariyilda verilecek derslerin agilmasi, dersi verecek
1 . N
Degisikligi islemleri 4 Ali SAHIN atanmasi 6gretim elemaninin tanimlanmasi ve ders programlarinin
girilmesi
" Ders kayit stireci 6ncesinde gerekli kontrollerin yapilmasi,
X Ogrencinin zamaninda derse kaydini y . . & . Y Ap
. : . L Daire Bagkani L I Akademik Takvimde belirlenen ders kayit tarihleri
Ders Kayit/Kayit Yenileme iglemleri |Otomasyon Birimi . ; yapamama riski,Ogrencilerin hak kaybina L X . . .
Ali SAHIN . . icerisinde ders kayit islemlerinin gergeklesme stireglerinin
ugrama riski . R .
takip edilmesi
Basvurulara iligkin usul ve esaslarin (genel esaslar,
kontenjanlar, basvuru ve degerlendirme igslemleri,
sonuglarin ilani) yer aldigi yatay gegis kilavuzunun
X Basvuruda bulunan adaylarin magduriyet ? [ )y . N yA Ve g s L .
L : . L Daire Bagkani L OIDB'nin internet sitesinde ilan edilmesi, llan edilen
Yatay Gegis Is ve Islemleri Otomasyon Birimi . ; yasamasi riski, X K .
Ali SAHIN -~ . . L basvuru tarihlerinde yatay gegis bagvurusunda bulunan
Ogrencilerin hak kaybina ugrama riski o -
adaylarin bagvurularinin ilgili akademik birimler
tarafindan incelenmesi, onaylanmasi, degerlendirilmesi
ve sonuglarin OiDB’ye gonderilmesi
. Gorevin gergeklestirilmesinde yasanacak
I¢ ve dig paydagslar tarafindan X gergexies vas Resmi cevap ve yazisma sireleri goz 6niinde
. . " P Daire Bagkani aksakliklar, X X X
istenen belgeleri tedarik etmek ve |Yazi Isleri Birimi . ; . L . . . bulundurularak gerekli belgelerin tedarik
erekli vazismalar! vapmak Ali SAHIN Ogrencilerin, akademik ve idari personelin edilmesi/saglanmas!
g yazg yap magdur olma riski, Kurumsal itibar kaybi s
. . L N Resmi cevap ve yazisma sireleri goz 6niinde
. ; . P Daire Bagkani Ogrencilerin magdur olmasi,Hatali belge . . .
Ogrenci Belge Islemleri Yazi Isleri Birimi K K R i bulundurularak gerekli belgelerin tedarik
Ali SAHIN verilmesi . -
edilmesi/saglanmasi
Ogrencilerin / mezunlarin magduriyet
Ogrenci Bilgi Sistemi ve Sifre Islemleri Daire Bask yagamasi riski, Kullanicilarin kullanicr adi ve sifre glivenligi konularinda
, KVKK( Kisisel Verileri Koruma Yazi Isleri Birimi Azl:AI—?IsNanl Sisteme hatali veya koti niyetli giris yapilmasi |bilgilendirilmesi, Kullanicilarin KVKK kapsaminda islemleri
Kanunu) riski ylriitmesinin saglanmasi
. e i Ogrencilerin / mezunlarin hak kaybi nedeniyle | Belgelerin ilgisiz kisilerin eline gegmemesi hususunda
Arsiv islemleri Ogrenci sleri Daire Daire Baskan: magduriyet yasamasi riski 6zen gosterilmesi,Belgelerin ilgili mevzuat gergevesinde
sV Bagskanhg Personeli Ali SAHIN sdurlyet yag ’ 8 /Belg g ser

Aranan bilgi ve belgeye ulagilamamasi

korunmasi ve saklanmasi

Onaylayan

Ali SAHIN
Ogrenci Isleri Daire Bagkan
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